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Tantermen kivuli, digitalis eljarasrend

l. Jogi hattér, el6zmények

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma altal kiadott Intézkedési terv A
2021/2022. TANEVBEN A KOZNEVELESI INTEZMENYEKBEN A JARVANYUGYI
KESZENLET  IDEJEN  ALKALMAZANDO  ELJARASRENDROL  sz6l6
dokumentumban foglaltak szerint, fertézésgyanu és annak beigazoldédasa esetén az
EMMI és az Nemzeti Népegészségugyi Kozponttal kozosen megvizsgalja, hogy
szukséges-e elrendelni az intézményben mas munkarendet. Az intézményben a
tantermen Kkivdli, digitdlis munkarend bevezetésérdél az Operativ Torzs dont. A
tantermen kivdli, digitalis munkarendben a nevelés-oktatas, a tanulasi folyamat
ellendrzése és tamogatasa a pedagdgusok és a tanulok online vagy mas, személyes
talalkozast nem igényl6 kapcsolataban — els6sorban digitalis eszk6zOk
alkalmazasaval — torténik. A tanulék a tantermen Kkivdli, digitalis munkarend
elrendelését kovetd naptdl az iskolat oktatasi célbol nem latogathatjak. Ha ez

megtorténik, intézmeényunkben az alabbi eljarasrend lép életbe.

Il. A digitalis munkarend érvényesitésének helyi eljarasai, a tanuldk,

a szulok és az alkalmazottak tajékoztatasanak eszkozei és csatornai

Az eljarasrend tartalmazza a digitalis munkarend érvényesitésének helyi eljarasait,
tovabba a tanuldk, a szul6k és tajékoztatasanak eszkozeit és csatornait. Az
eljarasrend kialakitasaig és a digitalis munkarend zavartalan és hatékony felallitasaig
is gondoskodni kell a tanulok megfelel6 foglalkoztatasardl. A hazi feladatok kiadasa a
KRETA — ,Hazi feladatok”, valamint a ,Digitalis Kollaboraciés Tér’ meniipontjan

keresztul is rogzitésre kerdl.

[ll. Digitalis munkarend
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Az Uj munkarend életbelépését kovetben bevezetésének részleteirdl a
kollégak minden csaladdal egyénileg egyeztetnek a mar meglévé facebook

osztalycsoporton

keresztul. Csaladra és tanulora szabott moédszereket és szolgaltatasokat hasznalunk
annak érdekében, hogy az iskola minden gyermeke és tanuldja hozzaférhessen a

tananyagokhoz.

IV. Az infokommunikacios eszkozokon keresztiull torténo oktatas

lehetséges formai a kovetkez6k lehetnek

e online tajékoztatas
o feldolgozando anyagrészek elklldése

e szamonkérés, beszamolas formainak megadasa

Kapcsolattartas formai:

e iskola honlapja: www.kki-darany.hu

e Kréta e-napld: a belépés a honlapunkrdl is elérhetd

o Kréta e-napld: Digitalis Kollaboracios Tér (DKT)

o Kréta e-napld: Hazi feladatok mentpontja

e e-mail, FB osztaly csoportok - az online elérhetéségek jo része mar adott

e papir alapu kommunikacio

e a tankdnyvek jelentés része letolthetdé PDF valtozatban elérhetd

a www.tankonyvkatalogus.hu weboldalon

A tanulasi folyamat nyomon kovetése:

e rendszeres beszamoltatassal — és féleg az Onértékelés, Onellenbrzés
érdekében — online feladatokkal

e beadandoé dolgozat, prezentacié esetleg videds beszamolo

e KkUl6nb6zb online tesztek, férumok, online programok hasznalata (Kahoot,

Redmenta, Socrative)

Ha nincs otthon szamitdégép vagy internetkapcsolat:
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e heti rendszerességgel, az internet kapcsolattal vagy eszkdzzel nem
rendelkez6 tanuldknak feladatlapokat kuildink, melyeket folyamatosan

begyljtink és javitunk, értékellnk.

V. Kapcsolattartas — értékelés

A digitalis tanrendben hetekre osztjuk be a tananyagot és a témakoér, a fontosabb
fogalmak, magyarazatok, a tankdnyvi és/vagy online hivatkozasok mellett
feltintetjuk, a szamonkérés varhato idejét és formajat is. Ez folyamatos, aktiv
kommunikaciot jelent a pedagogusok és a tanulok kozott, minden esetben egyutt jar
az eértékeléssel, de nem feltétlentl jelent osztalyzatot. Az osztalyzas soran
alkalmazott alapelveket, az érdemjegyek sulyat tekintve tovabbra is az Iskola
Pedagdgiai Programja az iranyadd. Az 6nallé ismeretszerzést tamogaté digitalis
oktatasi tartalmak sokasaga valt és valik folyamatosan hozzaférhetévé a
pedagogusok szamara. A Kollégak kulonféle online feladatkészité alkalmazasokkal
tudjak megszervezni a folyamatos oktatast. Minden tekintetben az egyéni
szempontok, a gyermekekhez valo alkalmazkodas, a sikeres egyuttmikodés, a tanév
befejezése a cél. A rendszeres beszamoltatds, szamonkérés modjanak
megvalasztasara a pedagogus jogosult. Az iskolavezetés célja, hogy a folyamat
ellendrizhet6 és nyomon kovethet6 legyen, ezért az egyes online csoportoknak, 6k is
tagjaik.

VI. Digitalis oktatasi tartalmak elérhetéségei

e Sulinet Tudasbazis (http://tudasbazis.sulinet.hu): tematikusan tartalmazza az

oktatasban hasznalhato digitalis tananyagokat,

e Sulinet Junior (https://junior.sulinet.hu): a kisebbeknek készilt digitalis

tartalmak, tananyagok, jatékok érheték el,

o Nemzeti Kéznevelési Portal (http://www.nkp.hu): szamos letdltheté tankonyv
és a tananyag feldolgozasat tamogatd digitalis tananyagok, tesztek,
feladatsorok érheték el, elsésorban az 6nalld ismeretszerzést tamogatja,

o Az MS oktatasi-kulturalis csatorna oktatasi tartalmai a Nemzeti Audiovizualis

Archivumban (https://nava.hu/free/m5/),
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¢ Videotorium (http://videotorium.hu),

Magyar Elektronikus Koényvtar (https://mek.oszk.hu): szépirodalmi miivek

mellett kilénb6z6 tudomanyagak szakkonyveihez is hozzaférést biztosit,

Nemzeti Filmarchivum (https://filmarchiv.hu/hu/gyujtemenyek): elsésorban

magyar filmeket, filmrészleteket érhetnek el a tanuldk, amelyek elsésorban a
magyar irodalom és a torténelem tantargyak tananyaganak elsajatitasat
tamogatjak,

Virtualis kiallitasok, virtualis gydjtemények: sok muzeum és gydjtemény
honlapjan elérhetd a kulturalis intézmeény altal gondozott mikincsallomany

digitalizalt valtozata,

Az e-Palatabla Alapitvany honlapjan (http://www.epalatabla.hu/) a matematika
tantargyhoz talalnak az érettségire készulbk és az altalanos iskolasok is
onalléan feldolgozhato tananyagot,

a Mozaik Kiadé mozaWeb honlapjat a kiadé tajékoztatoja alapjan ingyenes
regisztraciét kovetéen hasznadlhatjidk a tanuldk az otthoni tanulas

megkonnyitésére (https://www.mozaweb.hu),

Wordwall (https://wordwall.net/hu): a pedagdégusok a sajat tanuldiknak

készithetnek oktatasi segédanyagokat — szérakoztatd kvizeket, parositokat,
széjatékokat,

Okosdoboz (http://www.okosdoboz.hu): a tananyag megértését, gyakorlasat

tamogatoé grafikus feladatsorok, képességfejlesztd jatékok érhetdk el,
Videotanar (https://www.youtube.com/channel/UcvEPDfJgv-kZQbKagx riblw):

tantargyak és évfolyamok szerint csoportositva érheték el a tananyagot

feldolgozo videok.

Tavoktatast tamogatd eszkdzok

e-Kréta (adminisztracios, ugyintézési funkciokon tul a hazi feladatok kiosztasat
és ellen6rzését, kérdbivek készitését is tamogatja, csatolhaté tananyagok,
multimédias anyagok, online tesztek, feladatsorok és dolgozatok készitésére

ad lehetéséget az OH ajanlasa szerint)
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e Az Up2University — Digitalis Oktato Kérnyezet (https://moodle.niif.hu/)

egy fajlmegosztast, kozds szOvegszerkesztést, videdé megosztast tamogatd

rendszer

A Tisztaszoftver program keretében minden magyarorszagi pedagogus és
tanuldo téritésmentes hozzaférést kaphat a Microsoft Office 365
ProPlus verzidjahoz, amely magaban foglalja a Microsoft Teams online
kollaboraciot, csoportmunkat, csevegést, video- és fajlmegosztast tamogaté
rendszerét, tehat az irodai szoftverek mellett ezt is téritésmentesen

hasznalhatjak.

VII. A pedagogus kotelességei a digitalis oktatas soran

A pedagdgus tamogatja a tanuldk onallé otthoni tanulasat. A digitalis tanitas soran a

hangsuly tovabbra is a tanul6k megerésitésén, a pozitiv motivacion van.

A pedagogus biztositja a tanuldknak, hogy a feladatok megoldasa érdekében
sajat maguk osszak be az idejuket. Ezzel elkerulhetd, hogy a gyermek egész
nap a szamitogép elétt tljon.

A feladat jellegéhez, valamint a tanulék életkori sajatossagaihoz,
terhelhet6ségéhez, képességeihez igazodva hosszabb idétartamot hagy a
feladat megoldasara.

A rendszeresség elvét érvényesiti a tananyag feladasa és a visszacsatolas
soran.

A tanuldival szemben egyszeri és egyertelmd, id6ében teljesithetd
kovetelményeket tamaszt.

Tajékoztatja a tanulokat, szulbket a digitalis munkarendben torténé tanitas
eszkdzeirdl, az elvarasokrol.

Az orarendnek megfeleléen kuldik a pedagdégusok a tananyagot és az
elvégzendé feladatokat a KRETA rendszeren keresztiil. A rendszerbdl a hazi
feladat funkciot, a Digitalis Kollaboracios Teret és az Uzenetek funkciot
alkalmazzak. Az osztalyok zart facebook csoportokban is kapcsolatot
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létesitenek a pedagdgusokkal. Ezen a feluleten is megkapjak a gyerekek a
feladatokat, lehetéséguk van segitséget kérni. Valamennyi feladat megjelenik

az iskola honlapjan is.

Az 6rakat adminisztralni a KRETA e-naplé haladasi naplé részében az eredeti
orarend helyére beirt 6raval kell. A diakok mulasztasanak és a mulasztasok
igazolasanak adminisztracidja ebben a munkarendben értelemszerien
szunetel.

A pedagogus a digitalis tanitas-tanulas soran is biztositja az egyénre szabott
segitségnyujtast.

A digitalis oktatas soran a pedagogus szem el6tt tartja a tanuldk életkori
sajatossagaira tekintettel azt, hogy milyen szintl a tanuldk digitalis tudasa,
valamint figyelembe veszi a digitalis targyi hatteret is.

Biztositja az ellendrzést, ertékelést, visszacsatolast.

Kapcsolatot tart a tanulokkal, szulokkel.

VIII. A tanulé kotelességei a digitalis oktatas soran

A tanulé a digitalis oktatas soran tovabbra is koételes tanulni, a feladatokat
megoldani, a tananyagot megtanuini.

A pedagodgus altal meghatarozott médon a tanulé beszamol az elsajatitott
ismereteir6l, tudasarol.

Minden esetbe vegye figyelembe a feladatok teljesitésére, a tananyag

elsajatitasara meghatarozott hataridéket

IX. A szulé az eredményes digitalis tanitas-tanulas megvaldsitasa

érdekében

Biztositja a zavartalan felkészllését gyermeke szamara.

Tamogatja gyermekét a tanulas soran.
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o Gyermeke tanulmanyi munkajat figyelemmel kiseéri.

o Gyermeke érdekeit szem el6tt tartva egyuttmiikddik a pedagdgussal.

X. Tajékoztaté a tantermen kivili, digitalis munkarendben valé

részvétel soran megvaloésulé adatkezelésrol

A tantermen kivuli, digitalis munkarendben végzett oktatdas a mar megszokott,
tantermi o6ratol eltér6 adatkezeléseket is maga utan vonhat. Az iskolaban
ervényesuld altalanos adatkezelési szabalyokon tul az online térben megtartott 6rak
soran is kiemelt figyelmet forditunk az adatvédelem és adatbiztonsag
érvényesulésére. Ennek egyik eleme ez a tajékoztatas is. Az adatkezelé a nemzeti
koznevelésrdl szélo 2011. évi CXC. torvény (Nkt.), valamint a kodzalkalmazottak
jogallasardl szold 1992. évi XXXIII. torvény értelmében a kdznevelési intézmény. Az
adatkezel6 megnevezése, elérhetdségei: Dravamenti Korzeti Kozoktatasi Intézmeény
Daranyi Tagiskolaja 7988 Darany, Rakéczi u. 92. Telefon: 82/466-939, e-mail:
daranyiskola@gmail.com

Az adatkezelés jogi hattere

Az adatkezelésre vonatkozdéan szamos jogszabaly tartalmaz kotelezd elirasokat.
Ezek kozll az egyik, amivel gyakran lehet talalkozni a GDPR, de szamos esetben az
Info torvényre is hivatkozik az adatkezel6. Az adatkezelés jogalapja, a kezelt adatok
kore. A tantermen kivdli, digitalis munkarendben megvaldsul6 oktatds soran a
személyes adatok kezelését az elébb emlitett Altalanos Adatvédelmi Rendelet, a
GDPR teszi jogszerlien lehetévé az iskola, mint koznevelési intézmény (adatkezeld)
szamara. Az un. jogalap a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontja, vagyis ez az
adatkezelés az oktatas keretében végzett feladatok végrehajtasahoz szikséges. A
tanarok az oktatasi-nevelési feladatuk elvégzése érdekében kezelhetik a tanuldk
személyes adatait. Az oktatasi-nevelési feladat soran kezelt személyes adatok, igy
kilondésen a fénykép, videofelvétel, vagy hangfelvétel kezelésének célja - az
ingyenes és kotelez6 alapfoku, valamint az - ingyenes és mindenki szamara

hozzaférhetd kozépfoku nevelés-oktatashoz vald jog biztositasa, - a kdznevelési
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intézmény jogszabalyban meghatarozott feladatainak ellatasa, és - a digitalis
munkarendben végzett oktatasi tevékenység ellatasaval kapcsolatos feladatok
végzeése, kapcsolattartas, az ismeretek atadasa és az ismeret (szamonkérés) vagy
jelenlét ellenérzése. Csak a fent meghatarozott célok elérése érdekében és azzal
aranyosan lehet kezelni az oktatas soran keletkezett személyes adatokat, betartva az
adatkezelésre vonatkoz6 alapelveket, biztonsagi el6irasokat.

Az adatkezelés id6tartama

Az adatkezelés alapvetéen az adatkezelési cél megvaldsulasaig tart. Ezért a
tantermen Kkivuli, digitalis munkarendben végzett oktatas soran keletkezett, a
tanulorél készilt, vagy a tanuld sajat magardl készitett és elkildott fénykép,
videofelvétel vagy hangfelvétel adatokat a pedagogus az értékelés megtorténte utan,
de legkésdbb a tanév végén haladéktalanul, vissza nem allithatd modon tordlni

koteles.

Adatbiztonsag

Tekintettel arra, hogy a személyes adatok kezelése nem csak az iskola falain bell
torténik, a biztonsagos kornyezet megteremtése kozos feladat, igy mindent meg kell
tenni annak érdekében, hogy megakadalyozzuk az adatkezeléshez hasznalt
eszk6zok, adattarak, belépési jelszavak stb. illetéktelenek (a csaladtagok is ennek
mindsulhetnek) altali hozzaférését. Mindezekre tekintettel el kell kerulni a tanuldok
(szuléi felugyeletet gyakorld személy) altal megkuldétt/feltoltott videok adathordozora
torténd kimasolasat. A pedagogust a tanuldval kapcsolatosan tudomasara jutott
adatok vonatkozasaban az Nkt. alapjan titoktartasi kotelezettség terheli. Az
adatkezeléssel kapcsolatos jogok érvényesitése és a jogorvoslati lehet6ségek Az
adatbiztonsagi kovetelmények teljesllése és a tanuld jogainak védelme érdekében a
tajékoztatas megadasa, az adatokba torténé betekintés biztositasa, illetve azokrol
masolat kiadasa is az érintett tanulé (szll6i felligyeletet gyakorl6 személy)
személyének azonositasahoz kotott. Kiskoru tanulé esetén, a szll6i felUgyeletet
gyakorld6 személy gyakorolhatja ezeket a jogokat. Az adatkezel6, az érintett tanuld
(szul6i fellgyeletet gyakorld személy) altal benyujtott, az 6t megilletd jogosultsagok

ervényesitésére iranyuld kérelmet annak benyujtasatol szamitott legrovidebb idd
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alatt, de legfeljebb huszondt napon belll elbiralja és dontésérél a kérelmet
benyujtét irasban vagy elektronikusan benyujtott kérelem esetén, elektronikus uton

értesiti.

Tajékoztatas és hozzaférés joga

Az adatkezeléssel érintett tanulo (szuléi felligyeletet gyakorld személy) a koznevelési
intézményhez, mint adatkezel6hoz eljutatott kérelmében tajékoztatast kérhet arrol,
hogy a tantermen Kivdli, digitalis munkarendben végzett feladatellatas soran
készllne a tanulordl felvétel, és ha igen, milyen felvételek késziltek. Az
adatkezeléssel érintett

tanuld (szuldi felugyeletet gyakorld személy) a koznevelési intézményhez, mint
adatkezel6hoz eljutatott kérelmében tajékoztatast kérhet arrdl, hogy ki, milyen
jogalapon, milyen adatkezelési célbodl, mennyi ideig és milyen személyes adatokat
kezel a tanuldrol, tovabba arrdl, hogy kinek, mikor, milyen jogszabaly alapjan, a
tanuld mely személyes adataihoz biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a

tanulé személyes adatait.

Helyesbitéshez vald jog

Az adatkezelés jellegére tekintettel az érintett helyesbitéshez valé joganak

gyakorlasa logikailag kizart.

Tiltakozas joga:

A tanuld (szul6i felugyeletet gyakorl6 személy), a tanuldé sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha allaspontja szerint
az adatkezel6 a személyes adatokat a jelen adatkezelési tajékoztatbban megjelolt

céllal 6sszefliggésben nem megfeleléen kezelné.

Torléshez vald jog

A tajékoztatoban ismertetett adatkezelés kapcsan a tanuld (szll6i fellgyeletet

gyakorl6 személy) csak akkor élhet a torléshez valé jogaval, ha az adatkezeld
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koznevelési intézmény kozfeladat ellatasa keretében veégzett feladata

végrehajtasahoz az adat nem szukséges.

A zarolashoz (adatkezelés korlatozasahoz) vald jog

A tanuld (szll6i felugyeletet gyakorl6 személy) kérheti, hogy a tanulé személyes
adatai kezelését az adatkezel6 korlatozza, amennyiben az adatkezel6nek mar nincs

sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az érintett igényli azokat
jogi

igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy az érintett
tiltakozott az adatkezelés ellen. Ez utdbbi esetben a korlatozas arra az idGtartamra

els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Jogorvoslathoz vald jog

Ha az feltételezhetd, hogy sérlltek a tanuld adatkezeléssel kapcsolatos jogai, az
adatkezel6 a tanuld személyes adatainak kezelése soran megsértette a hatalyos
adatvédelmi kovetelményeket, akkor - az iskolahoz, mint adatkezel6hdz lehet
fordulni,

vagy - lehet kérni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag
(Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C., www.naih.hu,
ugyfelszolgalat@naih.hu) vizsgalatat, tovabba - lehet6ség van a személyes adatok

védelme érdekében birésaghoz fordulni.

Az a tanuld, aki a szamara biztositott minden tamogatas, lehetéség mellett, a
szamonkérésnek sorozatosan nem tesz eleget, a tanito, szaktanar dontése alapjan a
tanul6 elégtelen érdemjegyet kap. Ha a tanulé a digitalis munkarend ideje alatt az
elvart kovetelményeknek nem tesz eleget, az elmaradt tananyagbdl osztalyozé

vizsgat koteles tenni.

Abban az esetben, ha a pedagdgus nem tud kapcsolatot tartani a tanulokkal, illetve a
szul6kkel, az eredményes oktatas megvalodsitasa céljabol felvesszik a kapcsolatot a

gyermekjoléti szolgalattal, csaladgondozokkal, civil szervezetekkel.
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S\ L Dravamenti Korzeti Altalanos Iskola
" Daranyi Tagiskolaja

A tantermen Kkivdli digitalis eljarasrend altal nem szabalyozott kérdésekben tovabbra

is az iskola Pedagdgiai programja és Hazirendje érvényes.

Moézesné Cselotei Erika

tagintézmény-vezetd

Darany, 2021.szeptember 30.
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